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A Szamviteli Politika a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), az
allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése elvardsa alapjan a kdvetkezOk szerint keriil meghatdrozasra.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli Politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse azokat az Szt., az Ahsz. szerinti eléirasokat,
cljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a leginkabb megfeleld szdmviteli rendszer
kialakitasat, illetve miikdését.

Szamviteli Politikank a szamviteli tGrvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra ¢€piil, de figyelembe veszi a sajatossagokat is. Ahol a Sztv. és Ahsz. vélasztasi
lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az alkalmazando
eljéras.
A Szamviteli Politikdhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes elbirasait kiilon
szabdlyzatok rogzitik, melyek a kovetkezodk:

— az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkodzok é€s a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozoé szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A Szamviteli Politika hatdlya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a kovetkezoé koltségvetési szervekre:
Bajna Kozség Onkormanyzata (Onkormanyzat, vezetdje polgarmester),
Bajnai Kozos Onkorméanyzati Hivatal (Hivatal, vezetSje jegyz0),
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetje intézményvezetd),
Epol Kozség Onkormanyzata (Onkorméanyzat, vezetSje polgarmester),

Tiindérkert Epéli Napkozi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetdje intézményvezetd)

(egyiitt a tovabbiakban a koltségvetési szerv Onkormdnyzat/Hivatal/Intézmény,
egytitt a tovdbbiakban a koltségvetési szerv vezetdje: jegyzd/polgdrmester/intézményvezetd).
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1.2, A Szamviteli Politika tartalma

A szamviteli politika a k§vetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eléirasokat:

— a Onkormanyzat/hivatal/intézmény tevékenységének bemutatasa,

— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,

— a Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

— beszamolasi és konyvvezetési forma,

— a beszamol6 készités idépontja, a beszamoldért valo feleldsség,

— az eszk6zok és forrasok minbsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékii eszk6z6k nagysaga,

— a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak maodja,

— a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,

— az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabélyai,
-  bizonylatok kényvekben valo rogzitésének a rendje,

— az altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasa.

IL.

TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1.Tevékenység

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény fontosabb adatai:

Alapadatok

Megnevezés

Cim

Adoszam

Bajna K6zség Onkorményzata

2525 Bajna, Kossuth Lajos u. 1.

15729734-1-11

Bajnai K6z6s Onkorményzati
Hivatal

2525 Bajna, Kossuth Lajos u. 1.

15813372-1-11

Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda

2525 Bajna, Ovoda utcal6.

15818212-1-11

Epdl Kézség Onkorményzata

2526 Epol, Kossuth Lajos u. 8.

15730002-1-11

Tiindérkert Ep6li Napkozi
Otthonos Ovoda

2526 Epodl
Hosok tere 1.

15818425-1-11

Az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmények tovabbi fbb adatait az Alapitéi  okiratok

tartalmazzak.

A koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok felsorolasat a Szdmlarend tartalmazza.
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A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkcidk:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. A gazdalkodas jellemz6i

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmények
- az alaptevékenysége korében AFA levonasra jogosité vagy nem jogositd, illetve targyi
adomentes vagy alanyi tevékenységet végeznek.
- Villalkozasi tevékenységet egyik intézmény (Onkormanyzat, hivatal, intézmények)
sem folytat.

3. Jovobeni tervek, célok

Az Onkorményzat terveit a Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott Gazdasagi program régziti.
4.0nkorményzati ASP rendszerben alkalmazott bizonylatok

Az Ahsz. 52. §-a szerint a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati
elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasa
kotelezettségekre és a bizonylatok megbrzésére az Szt. 165 §-at, valamint a 166-169. §-at kell
alkalmazni.

Az Szt.166. § (1) bekezdése szerint a ,,szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal
kiallitott, készitett, illetve a gazdéalkoddval iizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes
személy vagy mas gazdilkodd altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzddeés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek minésithetd irat) - fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elodllitasi modjdtol -,
amely a gazdasigi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasit) tdmasztja ala.

Az ASP rendszerre vald atallast kovetéen a nyomtatvanyok (szdmla, bevételi és kiadasi
pénztarbizonylat, utalvanyrendelet) a szamitégépes rendszerbdl kertilnek eldallitasra.
Amennyiben a gazdalkodasi szakrendszer atmenetileg nem elérhetd €s egyes munkamenetek
megkivanjék a feladat azonnali ellatasat, akkor papir alapon kell
- eldallitani a szamlat az altalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL térvénynek
megfelelden,
- pénztari gazdasagi események bizonylatolasat az Szt-nek megfelelden (bevételi és
kiadasi pénztarbizonylat, pénztarjelentés)
- utalvényrendeletet, teljesités igazolast az Avr.-ben elvartak betartasaval a készpénzes
kifizetés és az atutalasi folyamat végrehajtasa érdekében,

Ha a gazdéalkodasi szakrendszer atmenetileg nem elérhetd, akkor jegyzokonyv készitése
javasolt, mely tartalmazza, hogy a leallas miatt keriilt sor a bizonylatok normalis
(hagyomanyos kézi uton) elkészitésére. A jegyzOkonyv lesz az alapja a bizonylatok
rogzitésének az ASP GAZD KASZPER moduljaban a teljes korii pénziigyi-szamviteli
elszamolasok érdekében.

Az ASP rendszerben tOrtén6 konyvelés (pénziigyi, szamviteli rendszerek),
kotelezettségvallalasok (el6zetes, végleges), pénztari pénzmozgasok konyvelése és az
analitikus nyilvantartasok kezelése az ASP rendszerhez kiadott itmutatd alapjan térténik.
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III.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozas folytatdsinak elve

A villalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv folytatja tevékenységét,
vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben
tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket.
Az alapelv értelmében beszdmolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbél kell kiindulni,
hogy a gazdalkodo szervezet a belathaté jév6ben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni
tudja tevékenységét, nem véarhaté6 a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd
jelentds csOkkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszamol6ban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kévetben, de még a mérleg
elkészitését megel6zéen véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja elétt még nem
kévetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, az adott koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szdmviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabdlyzatban foglalt eléirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatdmaszté leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket a
mindenkor hatélyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell
értékelni.

A vildgossdg elve
A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszdmoloban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Onkorméanyzat/Hivatal/Intézmény gazdilkod4s4ré! adott informacié tartalménak és
forméajénak, az azt alatdmaszt6 kdnyvvitelnek allandonak és 6sszehasonlithatonak kell lennie.
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Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjdban meghatarozott
eldirdsok betartasaval kell biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitod
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, mésrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben ¢és a szamviteli politikdban szabalyozott moddon
intézményilink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz6 tényezdket, azok szamszeriisitett
hatésait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az Osszemeérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott idOszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsoldédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s
a véllalkozasi maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az el6relathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté.
Az ¢értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatdk el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajitosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovdbba a csoportosan nyilvéntartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési aron modszerrel torténd
ért¢kelésnél.

Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:
— Vevbnként, adosonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szdzalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy Osszegben elszamolhatd, elkiilonitetten kimutathatd. Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adésonként
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kistsszegli kovetelések - hasonld mdédon megallapitott - értékvesztésének Gsszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a
csoport szintjén mutatkozé kiillonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljards ald vont
kovetelések esetében.

1dobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei k6z6tt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald iddszak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatdrolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatasa azok kézgazdasigi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott kriilményei koz6tt megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban szereplé informaciobdl nyerheté haszon - célszerien - haladja meg az
informacié eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal koételezben el6irt informéaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy ilizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szdrmazod bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarés, a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy ndveli a veszteséget), illetve
annak eldontéséhez, hogy a tobbletinformacio aranyban all-e a raforditott koltségekkel.




. - ~ ~ Szémviteli politika

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szadmviteli
politikiért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszimolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény éves beszamolot
készit, valamint koltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz-ben elvart forméban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentes,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségviselok Gsszetételérol,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeir6l €s teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszdmadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredménykimutatas,
— akiegészitd melléklet (szamszaki).
Tovabbi részletek a mindenkor hatélyos Ahsz.-ben megtalalhatoak.

A tervezéssel, az ellendriési, adatszolgdltatdasi és beszamoldsi feladatokkal kapcsolatos
szabdlyokat” kiilon szabdlyzat hatarozza meg.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a mérlegkészités iddpontja koltségvetési évet kovetd
év februdr 25-e.
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Az éves koltségvetési beszamol6t a koltségvetési szerv (hivatal, intézmények) a kdltségvetési
évet kovetd év februar 28-ig a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel az éves koltségvetési beszamolét alatamasztd teljes
fékonyvi kivonttal egyiitt.

Az dénkormanyzatok az éves koltségvetési beszdmol6t a februar 28-ai hatéridé lejartat kovetd
hiisz napon beliil tolti fel a Kincstér altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az éves koltségvetési beszamolot alatdmaszté - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes
fékonyvi kivonattal egyiitt.

2.3. A Szamviteli Politikdért valo feleldsség

A Szamviteli Politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
Szamviteli Politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(polgdrmester/jegyzd/intézményvezetd) a felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a feleldsség a kovetkezOk szerint keriil megosztisra:
— a Szamviteli Politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
Jjegyzo a felelds.
— a Szédmviteli Politika Osszeallitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabélyozasanak elkészitéséért a polgdrmester/jegzyd/intézményvezets a felelds.

2.4. A beszamolo elkészitésének a menete

A részleteket a ,,Tervezéssel az ellen6rzési és adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokkal
kapcsolatban™ késziilt szabalyzat tartalmazza.

2.5. A beszdmolo elkészitéséért valo felelosség

Az éves Kkoliségvetési beszdmold elkészitéséért a koltségvetési szerv vezetSje
(polgdrmester/jegyzd/intézményvezetd) a felelés. Az éves koltségvetési beszamolét a
koltségvetési szerv vezetdi és a pénziigyi munkatars a hely és a kelet feltiintetésével irja ala.

2.6. A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjibdl lényeges, jelentds, nem lényeges,
nem jelentds informaciok

Az Szt. 14. §-a értelmében a Szamviteli Politikdban kell meghatarozni a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelent6snek, nem lényegesnek, nem
jelentésnek mindsitett informaciot.

Lényegesnek mindsiil minden olyan informécid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa
befolyésolja a beszamol6 valodisagat (részletek a I11. 2.7.és a 3.1. pontokban).

Nem lényeges az olyan informécié, amelynek elhagyésa vagy bemutatasa nem befolyasolja a
beszamol6 valodisagat.

A jelentds és nem jelentds 6sszegli hibak eseteinek bemutatésara a I11.3. pontban keriil sor.
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2.7. Lényeges informdciok

Megbizhaté és valés osszképet befolyasolé lényeges informaciok:

1. aszervezeti valtozasok (amennyiben ez a gazdalkodast érinti),

2. szokasos ¢és rendkiviili események mindsitése (a lényeges valtozas
megitélése a polgarmester, jegyz0, intézményvezetd hataskorébe tartozik,
dontéstd] fliggden a szamviteli politikaban a valtozasokat 4t kell vezetni),

3. értékelési modok valtozasa.

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A Kkoltségvetési gazdalkodas soran az eszk6zokrdl és azok alloméanyaban bekdvetkezett
valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvantartas késziil mennyiségben és értékben.

A  mérlegtételek aldtdmasztdsdra, a mérleg forduldnapjara vonatkozé részletezd
nyilvantartdsokat kell késziteni.

A fékonyvi kényvelés az onkormanyzat, a hivatal és intézmény esetében az ASP analitikus
nyilvantartd rendszerii szamitogépes rendszerrel torténik. A befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve haszndlatban 1évd egyéb eszk6zOk analitikus nyilvantartasat a E-KATA
szamitoégépes program segiti.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a hasznalataban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzat
vagyongazddlkoddsrol szolo rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak
és selejtezésének szabélyzata tartalmazza.

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény tevékenységét az Alapité Okiratban foglaltak keretein
beliil végezheti.

3. Szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol 1ényeges, jelentés, nem lényeges, nem
jelentos

Az Szt. 14. §(4) bekezdése szerint

A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a
gazdalkodéra jellemzd szabdlyokat, eldirasokat, mobdszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol
lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagl vagy
elofordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak tovabba meghatirozza azt, hogy a
torvényben biztositott valasztdsi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen
feltételek fennallasa esetén alkalmazza, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt
kell megvaltoztatni.

3.1. Szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, nem lényeges

Lényeges szempontok:
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A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden
olyan informécio, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo
adatait, a vagyoni, pénziigyi helyzetet a felhasznilo dontéseit.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell
tekinteni, hogy a hasznélatdnak megfelel értéken keriiljén bemutatdsra a mérlegben.
Terven feliili értékcsokkenés elszdmoladsanal jelentSs aranyt jelent, ha a terven feliili
értékesokkenés az évi terv szerinti értékcsdkkenést eléri.

A kisértékl targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok, szellemi termékek mindsitése
szempontjdbol lényeges az eszkoz bekeriilése értéke.

Nem lényeges szempontok:

Nem Ilényeges az olyan informacié, amelynek elhagyisa vagy bemutatisa nem
befolyasolja a beszamolé valodisagat.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolédsa tekintetében nem lényeges szempont, hogy
az értékének csokkenését milyen tényezd okozta (fizikai elhasznalodas, erkolesi
elavulds, megsemmisiilés stb.).

Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsanal nem jelent6s ardnyt jelent, ha a terven
feliili értékesokkenés az évi terv szerinti értékcs6kkenés alatt marad.

A kisértékil targyi eszkozOk, vagyoni értéki jogok, szellemi termékek mindsitése
szempontjabol nem lényeges szempont a hasznalati idd.

3.2. Szamviteli elszdmolds és értékelés szempontjdbol jelentds, nem jelentd's
Jelentos dsszegii eltérés:

Az eszkdz értékének utoélagos modositasa soran akkor kell a kiilonbézet dsszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a
szazezer forintot.
Jelent6s 6sszegl eltérésnek kell tekinteni tovabba a kiilénbozetet,
- ha nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok, vagyonkezelésbe atadott eszkozok
(ami jelenleg nincs) terven feliili értékcsikkenése meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t (legalabb 100 000 Ft-tal).

- ha az immateridlis javak, targyi eszk6zok, vagyonkezelésbe atadott eszkozok terven
Seliili értékcsokkenése meghaladja a meghatarozott éves terv szerinti értékcsdkkenést,
vagy a 100 000 Ft-ot.

A forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamoldsa és visszairasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelent6s 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-at, de legalabb a szazezer - tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a tizmilli6 - forintot.
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Minden esetben jelent6s Osszegli eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a
valutapénztarban 1évé valuta, kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, aktiv pénziigyi elszdmolds,
illetve kotelezettség (ide értve a passzivpénziigyi elszamolédst is) meérlegfordulé napi
értékelésekor a koltségvetési év meérlegfordulé napjara vonatkozd devizaarfolyamon
atszamitott forintérték és az értékelés elbtti konyv szerinti érték kozotti kiilonbozet dsszege
meghaladja az értékelés el6tti érték 20%-at (legalabb 100 000 Ft-tal.

Nem jelentos osszegii eltérés:

Nem jelent6s az eltérés, ha

- az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at nem éri el (szazezer forint alatt van),

- a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok, vagyonkezelésbe atadott eszkozok terven
feliili értékcsokkenése a bekeriilési érték 10%-a alatt marad,

- az immateridlis javak, targyi eszkozok, vagyonkezelésbe atadott eszkdzOk terven feliili
értékcesokkenése nem haladja meg a meghatarozott éves terv szerinti értékcsdkkenést, vagy a
100 000 Ft-ot.

- a forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamolésa €s visszairasa soran a bekeriilési érték 10%-a alatt marad.

Minden esetben nem jelent6s Osszegli eltérés a kiilonbozetet, ha a valutapénztarban 1€vo
valuta, kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, aktiv pénziigyi elszdmolas, illetve kotelezettség
(ide értve a passzivpénziigyi elszamolést is) mérlegforduld napi értékelésekor a kéltségvetési
év mérlegfordulé napjara vonatkozé devizadrfolyamon atszamitott forintérték €s az értékelés
elotti konyv szerinti érték kozotti kiillonbozet Gsszege nem haladja meg az értékelés elotti
érték 20%-at (legalabb 100 000 Ft-ot).

4. Jelentés, nem jelentds dsszegii hiba

4.1. Jelentos Osszegti hiba

Jelent6s Osszegil hiba, ha a hiba megallapitidsanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.
Az eszkozok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesziésének visszairdasara az Szt. 57-58.
§-ait kell alkalmazni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha az eszkéz érték 10 %-
kal, de

- Onkormanyzatok esetében legalabb 5 000 000 Ft-tal meghaladja a piaci értéket,

- hivatalnal, intézményeknél legalabb 1 000 000 Ft-tal meghaladja a piaci értéket.

4.2. Nem jelentos 0sszegii hiba

Nem jelentOs 6sszegli hiba ha a feltidrasanak évében, a kiilonb6zd ellenérzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintéen (évenként kiilén-killon) feltart hibdk és hibahatdsok
értékének egyiittes (el6jeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegti hiba 4. 1.
pont szerinti értékhatarat.
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4.3. Hibdk kezelése és feleldsei

A mérlegben és az eredménykimutatatisban minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 métleg
vagy eredmény megfelelé adatit. Ha az ecllenSrzés az el6zd éves koltségvetési
beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités
idépontjdig megismert €s nem vitatott megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg vagy
eredménykimutatatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben vagy eredménykimutatasban kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az eléz6 mérleg
eredménykimutatés adatai, a modositasok, valamint a targyi idészak adatai. A megallapitott
jelentds Osszegli hiba(k) Gsszegével az el6z6 mérleg vagy eredménykimutatis adatai nem
modosithatoak.

A mérlegkészités idSpontjat kovetden a pénziigyi szamvitelben az eredményszamldkat is
érintd hibakat az eredményszamlakon t6rténdé konyveléssel kell javitani. A jelentés Ssszegili
hibakat a zarlatot megelézéen 4t kell vezetni a 414. Felhalmozott eredmény kényvviteli
szamléra.

A jelent6s Osszegli hibdkat a hiba javitdsanak évében az éves koltségvetési beszamoldban is
be kell mutatni. Nem kell alkalmazni a mérlegfordulonap és a mérlegkészités id6pontja kozott
a koltségvetési szamvitel eléirdnyzatok és teljesitések nyilvéntartisara szolgald nyilvantartasi
szamlait érintéen feltart azon hibékra, amelyeket csak a feltards idészakanak konyvelése
keretében lehetett javitani.

A konszolidalt eredménykimutatas és a konszolidalt mérleg kiilén oszlopban tartalmazza a
konszolidalds el6tti 6sszevont adatokat, az elvégzett korrekcidkat, a hibak bemutatdsat és a
konszolidalt adatokat.

Az észlelt hibak kijavitdsinak a kotelezettsége az adott teriilet (Snkormanyzat, hivatal vagy
intézmények) konyvelését végri dolgozd feleldssége. A hibak kijavitdsdt a jegyzs feliigyeli.

Amennyiben az adéhatosdgi ellenérzés megallapitasa elszamolasra keriilt, de azt a kovetkezé
ev(ek)ben, legkésébb a mérlegkészités idopontjaig az illetékes hatdsdg, birdsag jogerdsen
megvaltoztatta, akkor ennek hatasat a targyévre vonatkozéan kell elszdmolni (Szt. elvarasa).

5. A bizonylatok kiényvekben tiorténd rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak 4llomédnyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasigi miiveletek (események) folyamatat tiikrozé Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartisokba csak szabalyszertien kidllitott bizonylat alapjén szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirdsszeriien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetes és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatél, a feldolgozés
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(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
legkésébb
a) az eloiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjel6lt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi ¢és kiadési elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlékon, a
sajatos elszamolasokat €rintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
kdnyvvitel soran vezetett kdnyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, ¢l kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés mésként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni.

6. Az eszko6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkdzok mindsitését a kovetkezod szempontok alapjan kell elvégezni:

— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzoénkeént kell végrehajtani,
— az allandéan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarmi akér a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébdl.

Pl Az étkeztetési tevékenységhez tartozé torékeny eszkizéket éven beliilinek lehet
mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a teljes pohdrkészlet egy éven beliil nem 100%-
osan cserélddik, vagy a textilidk sem keriilnek a befektetett eszkozok kérebe, mert
erre az egyes targyi eszkiz kategoriak fogalom meghatdarozdsa nem ad lehetdséget.

— Az egyes eszkdz6k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az eszk$zok mindsitése: adott teriilet konyvelésért felelds pénziigyi ligyintéz6 feladata.

6.1. Eszkozok
6.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkGzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
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hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozétt a sajat tulajdonsban 4llé, a
pénziigyi lizing keretében 4tvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és forgoeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és felujitisok értékét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban 4ll6 eszkdzre allamhaztartison beliili szervezettel
vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszk6zt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

6.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek killonosen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, (esetleg a licencek, ami jelenleg
nincs) tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé
egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotdsok (kiilondsen: szabadalom, hasznilati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, f6ldrajzi arujelzé, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
figgetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtdrtént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Az immateriélis javaknél nem alkalmazunk értékhelyesbitést.

6.1.1.2. Targyi eszkizok

A targyi eszkozoket az alabbi bontdsban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékit jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhézasok, feltjitisok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése (jelenleg nincs).
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Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartdos kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hinyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értékil jogok, fiiggetleniil attél, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkoz¢ allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonua vagy bérelt ingatlanon valdsultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felyjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékd jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolddd - jogszabalyban nevesitett - hozzajérulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmavek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatési, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
céli szamités- és ligyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkdzoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszk0z6kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény tenyészéllatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felajitasok-

Felyjitds az elhasznaloédott targyl eszkoz eredeti 4llaga (kapacitidsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki &llapota,
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teljesitéképessége megkdzelitben vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz haszndlata jelentdsen javul és igy a feltjitas pétlélagos raforditasabol
a jov6ben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feltjitds a korszerlisités is, ha az a korszeri
technika alkalmazdsdval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitél eltérd megoldéasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a tirgyi eszkdz oly mértékben elhasznalédott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznilodottsdg mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsill feltjitdsnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egyidében vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

6.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

Tartos részesedések

A mérlegben a tart6s részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasigokban 1év6 tulajdoni
részesedest jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbél szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitési,
ellenérzési lehetdséget érjenek el.

Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

Koncesszioba adott eszk6zok nincsenek.

Eléfordulésa esetén informéci6: A koncesszidba adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek lizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzbdéssel  atadta, vagy amelyekre 4llamhaztartison kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezel6i szerzodést kotott. Az 4tadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értékesokkenését, értékvesztdsét, értékhelyesbitését a koncessziba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zik kézé kell atvezetni,

Vagyonkezelésbe adott eszkoziok

Vagyonkezelésbe adott eszkdzzel rendelkeznek az Onkormanyzatok.
A vagyonkezelésbe adott eszkozok kozétt a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a
torvenyben kijeldlt tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozé
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befektetett eszkGzOket és azok értékhelyesbitését (ha van) kell kimutatnia, amelyek
izemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek atadta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerz6dést kotott. Az atadaskor
az eszkoz bruttd értékét és elszdmolt értékesdkkendsét, értékvesztését, értékhelyesbitését a
vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell 4tvezetni.

Az éllamhéztartason beliil vagyonkezelésbe adott eszkozoket a 0-s szdmlaosztalyban kell
kimutatni. Az atvevé minden év janudr 15-ig irdsban adatot szolgéltat az eszkézdk bruttd
értékben tortént valtozasrdl, az elszamolt értékcsdkkenésrol €s a halmozott értékcsokkenésrol.

6.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

6.1.2. 1, Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anodvendék-, hizé és egyéb allatokat.

6.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
Nem tartds részesedések

A nem tartds részesedések kézott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kézott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamk&tvényeket, helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

6.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejaratd - a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
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forintban és devizaban vezetett szdmldkat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétknyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok éllomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett,
olyan fizetési szdmlék - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tirsadalombiztositasi tAmogatasokhoz, eurépai uniés vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott timogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitisi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozési bevételek és kiadisok
teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek viltozdsit a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani.

6.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A kovetelés behajtasara tett intézkedés vonatkozasaban a koltség és a megtériilés viszonyat
vizsgélni kell. A szabéaly nemcsak a kisdsszegli kovetelésekre vonatkozik, hanem minden
kévetelésre.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes (targyévi) kovetelések és
koltségvetési évet kévetben esedékes kdvetelések tagolasban kell kimutatni.

A kovetelést mindig a pénziigyi teljesitést megel6zéen kell allomanyba venni, kiéve, ha a
Jogszabaly tiltja a kovetelés elszdmolasat (B817. Lekotott betét megsziintetése).

A mérlegnek a kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti
kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

6.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegii sajatos elszamolésok kozott kell elszamolni

a) az adott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok széllitéjanak
elblegként megfizetett - 4ltaldnos forgalmi adét nem tartalmazé - Osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbél, az utélagos elszamoldsra adott
mas elolegekbdl, a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és visszajaréd kifizetésekbdl, valamint az
adott elolegek értékvesztésébodl és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) a thmogatas, ellatds tovédbbadasa céljabol mds szervezet fizetési szamldjara folyositott
osszegeket a foly6sitondl a folyositott dsszeg felhasznélasdig vagy visszatéritéséig,
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¢) a mas altal beszedett, de més szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - 6sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutaldsig,
vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kovetden az ¢ szervezetnél
kiadasként torténé elszamolésaig,

d) a helyi onkorméanyzatnidl a netté6 finanszirozds soran a forgdtoke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalédsaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkézzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést a  koévetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainil a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibél finanszirozott ellatisok kifizetését és a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
egymas kozotti elszamolasait a finansziroz6 altal térténé megtéritésig,

g) a foly6sitott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositondl azok utdlagos megtéritéséig,

h) a gazdasdgi tarsasag alapitasa, jegyzett tOkéjének emelése vagy mds részesedés
megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszk6zok és mas eszkdzok értékét gazdasagi
tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazolasa idépontjaig,

i) a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
meger6sitésével, szerz6désszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat -
igy kiilonosen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadasdig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig,

6.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamoléasok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, €s

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkéznek
nem mindsiilé eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd A4taddsiig, a hianyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

6.1.5. Egyéb sajatos elszamoldsok (elozetes dfa, fizetendo dfa)

Az altalanos forgalmi adé sajatos konyvviteli elszamolasdra, valamint az allamhaztartas
sajatossdgai miatt felmeriild mas - tartalmilag kovetelés vagy kotelezettség jelleglh -
elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoportjanak
konyvviteli szamlai, ezen belill a pénzeszk6zOk atvezetései, az azonositas alatt 416 tételek, az
altalanos forgalmi adé elszamolasai, a kdvetelés €s kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok,
valamint az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok szolgalnak. A kényvviteli szamlakon az
elszamolasokat netté médon (AFA nélkiil) kell vezetni.

6.1.6. Aktiv idobeli elhatdrolasok
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A mérlegben az aktiv id6beli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletis
bevételek aktiv idébeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatirolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolasa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv iddbeli elhatéroldsa kozott az olyan jar6
eredményszemlé€letli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utin
esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandék el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolisa

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulénapja elétt
felmeriilt, elszdmolt olyan sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg forduldnapjat kovetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozéasatvallalas sorédn - a
tartozasatvallalds beszamolési idoszakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatdroldst az atvallalt kotelezettségnek a szerz8dés (megallapodss) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelel6en kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

6.2. Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamol4sokat, a kincstdri szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

6.2.1. Sajit téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozisait,
b) anemzeti vagyon viltozasait,
c) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és

€) amérleg szerinti eredményt.

6.2.1.1. Nemzeti vagyon induliskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értékeként a 2014. januér 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozé eszk6zOk bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

6.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai
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A nemzeti vagyon valtozasai koézott a 2014. janudr 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkozok és forgbeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozésait kell
kimutatni.

6.2.1.3. Egyéb estkiozok induldskori értéke és valtozdasai

Az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévo
nem idegen pénzeszkdzok forrdsdt - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo6 egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-
49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

6.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

6.2.1.5. Az eszkizok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa
kizardlag egymassal szemben és azonos Osszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

6.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat is.

6.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok koézott kell elszamolni:

a) a kapott elolegeket az elleggel toérténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
talfizetésekbdl, a téves €s visszajarod befizetésekbdl, igy kiilondsen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyljtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazd
el6legekbdl, valamint az utélagos elszdmolasra atvett pénzeszk6zokbol allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott Gsszegeket

a fogado szervezetnél a folydsitott osszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,
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¢) a més altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazdsa alapjan - azok felhasznélasaig,

d) a helyi 6nkorményzat netté finanszirozasa soran a forgot6ke elszamolasat, visszap6tlasat
annak felhasznaldsaig a Kincstarnal,

¢) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapesolatos kitelezettség jellegii
sajatos elszémoldsokat, ezen belil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszap6tlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszap6tlasi kotelezettség megsziinéséig
vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok
alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy annak médositasaban
szerepeltetett, de a tdrsasdg rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasokat az 4tadas iddpontjdig,

/) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibél finanszirozott ellatdsok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszdmolasai kifizetésének megtéritésére
vonatkozo kdtelezettséget a finansziroz szervezetnél annak megtéritéséig,

g) a letétre, meglbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbiztositékokat -
igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasdig vagy bevételként torténd
elszamolasaig.

h) Az egy¢€b sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
ha) a nemzetkézi timogatési programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznélt pénzeszkozei,
hb) az EBur6pai Uniotdl vagy mdas nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan
tamogatasokat, amelyek végsé kedvezményezettje valamely allamhéztartdson kiviili
szervezet, szemely, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek

6.2.3. Passziv idobeli elhatdiroldsok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulénapja elétti
id6szakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani id6szakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

6.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatdrolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kdzott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg
rendezett tAmogatas véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantarts szerinti értékében),

c) térités nélkill (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabbi az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzdk piaci - illetve
jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

25



Szamviteli politika

A tamogatasonként, a véglegesen 4tvett pénzeszkozOnként, a térités nélkul atvett
eszk0zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tébbletként fellelt eszk6zoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni.

Tovabba a fejlesztési célra kapott felhalmozasi céld tamogatdsok halasztott
eredményszemléletli bevételi elhatdroldsat a bevételt a tamogatds visszafizetésének
elszamolasakor is meg kell sziintetni (Ahsz. 14. § (14) bekezdése).

7. Kivételes nagysagu bevételek, koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagl az az esemény, amibdl szairmazo6 bevétel vagy koltség egyedi értéke eléri a
targyévi modositott eldirdnyzat

- 15%-at, de legalabb 80 milli6 forintot az Gnkorméanyzatnal,

- 20%-t, de legalabb 50 milli6 forintot a hivatalnal, az intézménynél.

A kivételes nagysagi bevételek, koltségek, raforditdsok esetén a megszokotthoz képest
nagyobb figyelmet kell forditani a szamviteli elszdmolasra. Az elszamolas a jogszabalyokban
elvartak szerint kell kezelni.

rrrrr

A valasztési, minésitési lehetéségek alkalmazasa a Szamviteli Politikiban és az Ertékelési
Szabalyzatban rogzitett elvek figyelembe vételével torténik.

9.Az eszko6zok értékelési szabalyai
9.1. Bekeriilési érték meghatdarozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megéllapitani.
Ezen tal figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. § (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)+(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A Dbekeriilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl
eltekintve — nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében
foglaltak szerint, amikor az eszkdz hasznalatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre
minden dokumentum é€s a bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informécidk,
jogszabalyi el6iras) kell megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasdhoz, akkor azt becsléssel — szerzodés, piaci
informaciok, jogszabalyi el6irdsok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési ért€ék megallapitasaért adott teriilet konyvelésével megbizott pénziigyi ligyintézd
a felelos.
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9.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

Onkorményzatngl, a hivatalndl és intézmeénynél a rendeltetésszeri hasznilatbavétel, az
lizembe helyezés iddpontjdban - a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan, a hasznos
clettartam fliggvényében - az eszkdz meghatérozott, a hasznos élettartam végén varhatéan
realizalhato értékének megfelelé maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valosziniisithetéen nem jelent6s,

b) a huszonStmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa soran.

9.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsinak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
¢vekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elSrelathatéan hasznilni fogja
(értekcsokkenés elszamolasa).

Az evenként elszdmoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvéanyérték megéllapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutt6 értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel
csokkentett brutté értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Ssszegét az egyedi eszkodz
véarhaté hasznilata, ebb6l ad6do élettartama, fizikai elhasznalédésa és erkolcsi avuldsa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést koévetGen a rendeltetésszerd
hasznélatbavételtél, az izembe helyezéstol kell alkalmazni. Az tizembe helyezés iddpontja az
eszkiz szokésos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositdsdnak a kezdé
id6épontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé médon dokumentélni kell a jelen
Szamviteli Politika 8. pontjaban meghatirozott modon.

Az ertekesokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjén, a tényleges
hasznélatnak megfelel6en, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasokndl a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatirozni, hogy az adott
eszkdz hosszu, kdzép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a pénziigyi tigyintéz6jének a feladata.

Meg kell hatérozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkézoknek a korét, amelyek
az €rtékiikb6l a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilsnleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukb6l adédbéan — évrdl évre né. Ezt minden esetben irdsban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért, és irasban torténé dokumentalasaért az adott
teriilet pénziigyi ligyintézje a felelds.
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A terv szerinti ért€kcsdkkenés elszdmolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

9.3.1. A 2014. januar 1-jét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkiozok
kordabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Gj Ahsz. hatilybalépése nem érinti a 2014. januar 1-jét megelézden lizembe helyezett,
hasznilatba vett eszk6zOok kordbban megallapitott terv szerinti értékcsOkkenési leirasi

r__n

kulcsat, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenését, €s a hatralévd idészakban még
elszamolandé terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabdlyait, azonban sajat dontés
alapjan a szamviteli politikaban az Ahsz. szabalyai kiterjeszthetOk ezen eszkdzokre is.

Az 1j Ahsz. el6irdsal alapjan az értékestkkenés elszamolésat csak a 2014. janudr 1-jét
kovetden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utan alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasdanak szabalyai

Az 6nkorméanyzat/hivatal/intézmények/ terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kozben az
Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhato el.

9.5. Ertékvesgtés elszamoldsa

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkézok kozott kimutatott
részesedések, €rtékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbdzetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer forintot az
O6nkorményzatnal/hivatalnal/intézménynél.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilosnbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillié
forintot.

Az értékvesztés visszairasasat az Ertékelési Szabélyzat rogziti.

9.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa

Ertékhelyesbités nem keriil alkalmazasra.

10. Kisértékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

10.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga
Fajlagosan kis értékii készletnek minésiil minden olyan eszkoz, melynek kényv szerinti
értéke nem haladja meg 5 000 forintot.

10.2. Kis dsszegil kovetelések mindsitése

Intézményiink kis Osszegl kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot.
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Kivetelésrol lemondani az onkormdnyzati vagyonrendeletben leirt esetekben és
Jeltételekkel lehet.

Ha a kovetelés elengedés értéke a netté 300000 Ft alatt van, a dintés meghozatalira a
polgdrmester, az ezt meghalado dsszeg esetén a képviseld testiilet jogosult.

10.3. Behajthatatlan kivetelés

Behajthatatlan kévetelésnek minésiil az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a) alpontja és
az Ahsz. 1. § szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢€s a végrehajtast sziineteltetik.

Az Ahsz. 43. §-a szerint a behajthatatlan kovetelés lejrasa esetén a behajthatatlansig
tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem mindsiil a
kovetelés elengedésének. A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az
eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartisba venni. Ha a kévetelésre
korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt
Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

10.4. Kovetelés elengedése

Csak torvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben és médon
lehet, melyek feltételeit a vagyonrendelet rogziti (10.3. pontban leirtakhoz hasonl6an).

11. Immaterialis joszag, tirgyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentildsa

Mind a sajét el6allitasd, mind a kiils6 szallit6tol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérél (hasznalatbavételérél) tizembe helyezési okmanyt
(iizembehelyezési jegyzokonyvet) kell killitani.

Az lizembe helyezési okmanynak legalabb a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Uzembe helyezési okmany kelte, iktatoszadma (vagy hrsz),
— A beruhazas megnevezése és cime,
— Az lizemeltet6 megnevezése és cime,
— Az lizembe helyezés idépontja,
— A beruhazas kiadasa, az aktivalt eszk6z értéke

Az lzembe helyezés megtérténtének dokumentélasaért a pénziigyi dolgozé a felelds.

12. A leltirozis soran talalt eltérések kompenzalasinak, a kalé elszamoldsanak
szabalyai
a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltdrozasa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségehez) viszonyitva a 10%-of nem haladja meg a hidny és tobblet
kompenzalhatd.

A leltdrozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.

b) Kalé elszamoldsanak rendje
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Nem alkalmazzuk sem az 6nkormanyzatnal, sem a hivatalnal, sem a.

13. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznalatban lévo eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1€vd készletekr6l mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A mérlegben értékkel nem szerepl6 egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezdk:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések;
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zért peres iigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Koételezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség),

= biztos jovObeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszk6zdknel:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1€v6 eszk6zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszkozok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkdzok (korabbi kis értékii targyi

eszk6zok);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszkozdk (pl. hasznalatban 1évo
készletek).

Az ilyen eszk6zOk és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként kell
elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

14. Eredménykimutatas

Az ereménykimutatist az Ahsz. 23. §-4ban leirtak szerint kell elkésziteni, kiemelve a
kovetkezdket:

- Az eredménykimutatas tételeinek Ahsz. 6. mellékletében meghatirozott tartalmi
elemét6l eltérni nem lehet, tovabbi tagolasa, a tételek Gsszevondsa, 0j tétel felvitele
nem megengedett.

-Az eredménykimutatdsban minden tételnél fel kell tintetni az el6z6
eredménykimutatas megfelelé adatat.
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- A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébél (netté eredményszemléletii
bevétel, az aktivélt sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredményszemléletii
bevételek Osszege, cstkkentve az anyagjellegii réforditisok, a személyi jellegii
raforditdsok, az értékcsdkkenési leiras és az egyéb raforditdsok Osszegével) és a
pénziigyi miveletek eredményébdl (a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii
bevételei és a pénziigyi miveletek raforditasai killonbsége) 4ll. Az egyes tételekrl
az részleteket az Ahsz. 23. §-a ismerteti.

15. Altalinos koltségek

Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése szerint a Szémviteli Politikaban kell rogziteni az altalanos
koltségek, valamint az altaldnos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténé felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A 6-0s szamlaosztaly a koltségek gylijtésére nem keriil alkalmazésra.

Azokat a kiaddsokat, amelyck tSbb szakfeladatra/kormanyzati funkciéra keriilnek
elszdmolasra koltségfelosztast kvetden keriilnek a helyére.

A koltségek felosztasanak médja:

A kiadasok felosztasara a bevételek aranyéaban keriil sor.

E médszer Bajna telepiilésen keriil hasznalatra (Ep6lon kéltség felosztasara nem keriil sor).

A koltség felosztasardl dokumentum késziil.

Ha a felosztand6 koltségek kore, az alkalmazott médszer valtozik, az 0 felosztasi médszert
30 munkanapon beliil a Szamviteli Politikaban javitjuk.

31



Szamviteli politika

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Szamwviteli Politika eléirasai 2020. szeptember 1-t61 kell alkalmazni.

A polgarmestereknek/jegyzonek/intézményvezetbknek kell gondoskodni, hogy a szamviteli
politikaban foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
1. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Bajna, 2020. augusztus 30.
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Megismerési nyilatkozat

1. szamiu melléklet

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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