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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Az anyag- ¢és eszkodzgazddlkodassal 6sszefliggd feladatokat az allamhaztartasrdl szélo tor-
vény vegrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) d.
pontjaban foglaltak alapjan az ,,Anyag és eszkdzgazdalkoddsi szabalyzatban kell szab4-
lyozni. A gazdalkodasra vonatkoz6 elvardsok a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. tv. (Szt.) és
az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjén keriil-
tek meghatarozasra.

L
ALTALANOS RESZ

A szabilyzat készitésének a célja, hogy szabalyozza a Szamviteli Politikdban és az Eszko-
z0k €s forrasok ért€kelési szabalyzataban nem rogzitett elvardsokat az anyag és eszkozgazdal-
kodasra, igy tobbek kozott a vagyongazdalkodasra, a beruhézasra és az tizembe helyezésre
vonatkozé elvarasokat.

1. A szabdlyzat hatilya
A szabalyzat hatalya kiterjed a kovetkezé koltségvetési szervekre:

Bajna Kozség Onkormanyzata (Onkormanyzat, vezetbje polgéarmester),

Bajnai Kizos Onkormanyzatl Hivatal (Hivatal, vezettje jegyzo),

Bajnai Napk0z1 Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetdje intézményvezetd),

Epol Kézség Onkorméinyzata (Onkormanyzat vezetdje polgarmester),

Tiindérkert Epéli Napkozi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetdje intézményvezetd)

(egyiitt a tovdbbiakban a koltségvetési szerv Onkormdnyzat/Hivatal/Intézmény,
egyiitt a tovdbbiakban a kéltségvetési szerv vezetdje: Jegyzd/polgdrmester/intézményvezetd).

1L
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma
Az Onkorményzat/ Hivatal/Intézmény vagyondnak értékét szamviteli megkozelitésben egy
meghatérozott idépontra vonatkozdéan a mérleg mutatja.

A merleg a mérlegkészités id6pontjadban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldaldn az ESZKOZOK, a masik oldalon a FORRASOK szerepelnek.

ESZKOZOK azt mutatjék, hogy az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény vagyona milyen esz-
kdzdkben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.
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2. A vagyon kezelése, nyilvintartasa, értékelése
2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartdsa

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felelés
modon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eléirasokat be kell tartani,
attol eltérni nem szabad.

Ertékhatér feletti vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositas jogat atengedni -
ha a torvény kivételt nem tesz - csak nyilvanos versenytargyalds ttjan, a legjobb ajanlatot
tevo részére lehet.

Ertékhatar feletti vagyontirgynak minésiilnek az Onkormdnyzat (Bajna, Epél) va-
gyonrendeletében foglalt vagyontargyak.

Behajthatatlan kdvetelés torlésére a Szamviteli Politika tartalmaz részleteket. Az Onkor-
manyzat/Hivatal/Intézmény eszkdzeinek szabad kapacitisanak hasznosit4sa érdekében csak
az alapit6 okiratban foglaltaknak megfeleléen vallalkozhat, ha az nem veszélyezteti az ala-
pité okiratban meghatdrozott alaptevékenység ellatdsat, és az ebbdl eredd kotelezettségek
teljesitését. Jelenleg véllalkozasi tevékenység nincs.

A vagyon rendeltetésszerti hasznalataért az Onkormanyzat/Hivatal/ intézmény vezetdje a fe-
lelds.

2.2. A vagyon értékelése

2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai

— Az értékelés sordn a mérlegbe az eszkdzok bekeriilési, illetve eléallitasi értéken
allithatok be az Szt. és az Ahsz. elbirasai, valamint az ,»Eszk0z0k €s forrasok érté-
kelési szabalyzata” el6irasai alapjan.

~ A vasérolt készletek a mérlegben tényleges beszerzési aron értékelheték.

2.2.2 Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

— A téritésmentesen atvett eszkbzoket az atadé altal kézolt nyilvantartasi értéken,
legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén kell a nyilvéantartasba felvenni.

— A téritésmentesen (tdrsadalmi) munkéval létrehozott eszkoziket, tovabba az ajan-
dékkeént, hagyatékként kapott és a tobbletként fellelt eszkdzoket az dllomanyba vé-
tel id6pontja szerinti piaci, forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni. A mérleg-
ben forgalmi értéken kell kimutatni.

— A téritésmentesen atvett tulajdoni részesedést jelent$ befektetéseket, hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat a konyvekbe piaci, forgalmi értéken kell felvenni.

— A kovetelések fejében atvett eszkdzoket, ha jogszabély, szerzédés, megallapodas
eltéréen nem rendelkezik, a kivaltott kovetelés dsszegével azonos sszegben kell
nyilvantartasba venni.
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— Az Ahsz. alapjan az immaterialis javak, targyi eszkozok és befektetett pénziigyi
eszkozok esetében értékhelyesbités alkalmazhaté. Jelenleg értékhelyesbités lehe-
tdségével nem éliink.

2.2.3. Anyagok és készletek értékelése

A készletek kozott kell kimutatni:
— az anyagokat,
— késztermékeket.

Ev végén a mérlegben csak 1j (raktéron 1év0) teljes értékii készleteket szabad kimutatni.
A hasznalt és munkahelyen 1év6 készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell vezet-
ni.

A leltarozast, illetve az analitikus nyilvantartast Ggy kell kialakitani, hogy év végén a
raktari készlet értéke megallapithaté legyen.

IIl.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazis fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsiil

— targyi eszkozok beszerzése, létesitése, eldallitasa,

— a meglévd targyi eszkdzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa,
felujitasa,

— az Uzembe helyezésig, a raktirba t6rténé beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszkézok mennyiségi nvekedésével jaré beruhdzasnak kell tekinteni a ko-
vetkeziket:

— Az ingatlanok megszerzésével kapcsolatos kiaddsok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitési kiaddsok).

— Gédpek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyi-
dejiileg nem keriil sor az {izembe helyezésre.
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2. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megdllapitisa

a./ Az iizembe helyezés a beruhdzas eredményeként 1étrehozott targyi eszkdz vagyontar-
gyak rendeltetésszerti és rendszeres hasznélatba vétele. Az értékének meghatarozasahoz
az ,,Eszkoz6k és forrasok értékelési szabalyzataban™ leirtakat kell alkalmazni.

A hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezett-
nek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok énélléan hasznalha-
t6 részét), amelyeket haszndlatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkdzoket.

b./ A statisztikdban az {izembe helyezett beruhazasokrél az Onkormanyzatnak/ Hivatal-
nak/Intézménynek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhazast aktivalta és konyvei-
ben nyilvantartja.

c./ Az iizembe helyezés idépontja a hasznélatba vétel napja. A nyilvantartisban legkésébb
adott negyedév végéig kell a rogzitést végrehajtani.

A hasznalatba vétel napja az az id6pont, amikor a rendszerszer(i miikodés megkezdsdik.

Nem tekinthet6 lizembe helyczettnek az a prébaiizemeltetés alatt all6 beruhazas, amely
tizemszerlien miikodott, de a miikddtetdés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen hasznilatba vett beruhdzast vagy beruhdzasrészt - a lakossag részére ér-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhdzasi koltségek értékében az adatszolgaltatisra
vonatkozo szabalyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos réforditisokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z6k megvaldsitasa soran felmeriiltek és az Ahsz., az Szt. valamint az »Eszk6z6k és for-
rasok ¢értékelési szabdlyzata” szerint a beruhdzas része, akkor a hasznilatba vétel napjé-
val kell aktivalni.

A jelentsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszertien
hasznalatba vehetd targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhdzasokat mindig a tirgyi eszkozik teljes értékében kell
az iizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozé szamlézas az izembe helyezésig megtdrtént vagy sem. Az aktivalas ossze-
gének meghatarozdsénal a részletes adatszolgaltatas adatai alapjan kell kiindulni. Az
adatszolgaltatds adatai és a szAmviteli el6irdsok (aktivélasra vonatkozoéan) alapjan keriil
sor az lizembe helyezett eszkdz értékének meghatarozisara.

A le nem szamlazott réforditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatérozott Ssszeg
alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az lizembe helyezett ér-
téket utolag kell helyesbiteni az ,,Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatiban™ leir-
taknak megfelelden.
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Az lizembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékkeént elszamolt 6sszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az ilizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fuggetlenill a beruhdzdsok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami, 6nkorményzati
tamogatas, a kiilonbdzd alapokbdl szdrmazé ¢s a lakosséagi hozzajarulas 5sszegét is.

h./ Az tizembe helyezett beruhdzasok értékében bekdvetkezett korrekciokkal (réaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben tizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

3. A befejezetlen beruhizasok

a./ Befejezetlen beruhdzisnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a
beruhdz6 vagy az altala megbizott lebonyolito altal atvett, szamlézott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvalositott teljesit-
mények €rtékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkdzok értékét, -
beleértve a rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyl eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek még
nem keriiltek lizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (4t
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelez6knél és altals-
ban a beruhazasi szallitoknal lev6 beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekintheték be-
ruhdzasnak, hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhdzassa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzisok alloményanak megéllapitasandl a beruhdzasok &llomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hiany, stb.) tételeket a vonatkozo bizonylatok alapjan, az azok-
ban régzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.

c./ Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamoldsat illetéen a ko-
vetkezd szabélyok az irdnyadok. Ha a befcjezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb alloménycsokkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszdmolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas potla-
sara iranyulé tevékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhazasok elsza-
molasanak 4ltalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zas megrongdlodott, a helyredllitdsi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végsé
soron egyeb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

4. Beruhazasok, felajitasok nyilvantartisa

4.1. Beruhdzdsok nyilvdntartdsa

A beruhdzasokrol, beruhdzasokra adott el6legekrdl beruhazasonként, téma szerint elkiils-
nitve nyilvantartist kell vezetni. A nyilvantartds a fokényvi rendszerben is vezethetd.
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4.2. Felujitisok nyilvintartisa

A felujitasok f8kdnyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartést kell vezetni. A feldjitasok ana-
litikus nyilvantartasat uigy kell vezetni, hogy abbél a feltjitasra keriilt targyi eszkdzonként a
felmertilt felujitasi kiadasok dsszege megallapithat6 legyen.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Anyag és eszkdzgazdalkodési szabélyzat 2017. augusztus 31. napjatél hatalyos.

A jegyz6nek/polgarmesternek/intézményvezetének kell gondoskodnia, hogy a Szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzat 1. szamu
mellekletében szerepld megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak.

Bajna, 2017. augusztus 28.

Détum: Bajna, 2017. augusztus 29. Déatum: Epdl, 2011«aug1¥tus 30.
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 Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabdlyzat
1.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az anyag €s eszkozgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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1.szami melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az anyag és eszkdzgazdalkodési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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