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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk figyfeleink, munkavallaléink és szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéciés 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartisat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagét garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatilyos jogszabalyokban meghatérozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az
aldbbiaknak:

* az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasdrél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL térvény (Infotv.) az informéciés onrendelkezési jogrol  és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezel€éseink sorén alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrél részletes informaciékat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben. ’

Az altalunk végzett adatkezelések tnkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozz4jarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkentes hozzjarulasan alapul, illetve a jogszabalyban meghatérozott, ktelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informéaci6s énrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatérozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A szemelyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsigét az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatrozott célbél, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

* kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenii] sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehetévé teszi;

* aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésitkhdz az érintett hozzéjarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszilinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

* aszemélyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérsl korszerti, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsigi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozz4férés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmdra is engedélyhez kétjilk, a jogosultsagok kiosztisanak alapelve, hogy
kizér6lag a munkavégzésiikhdz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatérsaink a
munkavégzésiik sorin megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozéan titoktartsi
kotelezettségiikr6l irasos nyilatkozatot tesznek;
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* a személyes adatok kezelésében, feldolgozdsdban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasdra és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodéasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbél, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossiga igazolisa nem lehetséges, akkor kizrolag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetbleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, médositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszédma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hib4san adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig téjékoztatjuk a térlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb idGt vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil véllaljuk a valaszadds
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informécidkat — példaul az adott ligy intézdséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez6k szamédra nem adjuk at,
harmadik félnek kizérélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alél a torvényben vagy helyi dnkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgiltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatisi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljaré hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birésag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez Jjogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezé fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informdciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent tdliink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben tigy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dé jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetoségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informéci6szabadsag Hat6saghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatéség (NATH)
| Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603. ]
Telefonszam: +3613911400
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu ]

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 E".rdeklt’idés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizérélag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

LAz adatkezelés célja: Az érdeklddSk tajékoztatasanak biztositisa.
Az adatkezelés Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
jogalapja: 52016 2011. évi CXIL. t6rvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajiruldson alapul az adatkezelés.
A Kkezelt adatok kdre: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e néy,
*  email cim,
e telefonszdm,
® cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszer(ien
iddtartama: igény érvényesithett, annak igazolhatésdga céljabol legfeljebb 5 évig
| megorizhetjiik a megadott adatokat. N
Az adatok tovibbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

7.2 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miik6désiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kézérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a

hatélyos jogszabélyi el8irasoknak megfeleléen, kézzétételi

nyilvanossagra hozzuk.

kotelezettségiink teljesitése céljabol

K&zérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kbzérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy ¢ven beliil benytjtott, azonos adatkérre iranyuld kozérdekii és
kozérdekbd! nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabélyi elirasokon alapul:

* GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

* az inform4cios dnrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

® Magyarorszag helyi 5nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

* azado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
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® aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: adatigényl6 neve,
* elérhetdségei (az adatigénylés formajatél figgBen: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
® igényelt adatok kore,
* koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddd szamlazési adatok
(név, szamlazési cim, adészam)
Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Ssszefiiggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljitk. A

kéltségtéritéssel jar6 adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlék) megérzési ideje 5, illetve az adéiigyi
Onellendrzés biztosithatésiga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitiiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitisa:

b

Amennyiben kéltségtérités is megallapitsra keriil, akkor a kdzérdekd
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (p.:
szamlék) tartalméat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szaméra kotelesek
vagyunk atadni. ]

7.3 Koznevelési feladat ellatasahoz kapesolédé adatkezelés — ellitottak nyilvantartdsa

Az Gvodai ellitast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseltjilkk adatait
Jjogszabalyi elbiras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése (ellatottak nyilvéantartisa)

A kezelt adatok kore:

A koznevelési torvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve
térvényes képviselSik alabbi adatai:
e gyermek neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosit6 jele,
oktatdsi azonosité szama,
anyja neve,
lakéhelye, tartézkodaési helye,
allampolgarsaga,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
nehézsége tényét,
® jogviszonya adatai.

Az adatkezelés
Jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
® anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tOrvény,
® Magyarorszig helyi &nkorményzatairdl sz6lé 2011, évi
CLXXXIX. térvény,
* az informacios onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL térvény.

Az adatkezelés
idtartama:

A személyes adatok kezelése az idevonatkoz6 Jjogszabalyi eléirasokban-,
illetve az iratkezelési szabslyzatban  foglaltak megfeleld ideig torténik.

Az adatok tovabbitdsa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjén vezetett koézponti nyilvantartasokhoz
kapcsoldds, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
Jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljar6 hatésagok felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani. |
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7.4 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag t4jékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanosséagra hozatal tényérsl és helyérdl az adott rendezvényrél sz616 adatkezelési tdjékoztatoban
minden esetben részletes informéciokat biztosftunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszerisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepl8, beazonosithaté, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informaciés Snrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informéciészabadsagrél sz616 2011, évi CXII. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjéban el6irtak szerint Snkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kévetben

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitis nem torténik.

7.5 Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerz8déses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informécidkat (pl.: email
cim eldtagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
Jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz6déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valé —‘
kapcsolattartés biztositasa, illetve jogszabilyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények elbirdsai

jogalapja: szerint jogszabélyon alapul az adatkezelés:

» az allamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
® anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011, évi CXCVL térvény,
® Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
a kbzbeszerzésekrl szo16 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykényvrdl szo16 2013. évi V. térvény,
® az informiciés 6nrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol sz616 2011, évi CXIL térvény,
® az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. térvény,
® _aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kére: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasihoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerz6dés Jjogszertiségének igazolasihoz,
tovabbd a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiéllitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
* név (cég tulajdonosa, képviseltie, kapcsolattartoja neve),
* cim (székhely, szdmlazasi cim),
¢ ado6szém,
e email cim,
e telefonszam.
Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
| idétartama:
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A szerz8déskotéshez kapesolods atlathatésagi nyilatkozatok megérzése |
a szerz0désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) meg0rzési ideje 5, illetve az adétligyi Snellenbrzés
biztosithatsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjitk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A teljesitéshez kapcsol6do pénziigyi bizonylatok (pl.: szAmlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Magyar Allamkincstar [

7.6 Alléspélyézatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositésa kiemelten fontos szdmunkra, A megfelelé szakemberek megtallasa,
kivalasztisa céljabol alkalmanként alldspalyézatokat hirdetiink meg,

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositdsahoz sziikséges humanerdforras
biztositisa, a munkakér betditésére alkalmas (megfelel
kompetenciikkal rendelkez6) paly4zé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

jogalapja: s az informacios onrendelkezési jogroél és az

informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény,
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIIL térvény,
¢ akozszolgalati tisztviselokrd] sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

A kezelt adatok kore: A jelentkezdk beazonositisdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betéltésére vald alkalmassaguk elbzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

o fénykép,
*  vezetéknév/utonév,
o sziiletési név,
® anyjaneve,
* neme,
e sziiletési hely, id6,
e csaladi allapot,
e allampolgarsag,
e 4llandé lakeim,
e ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
» telefonszam(ok),
e fax,
¢ e-mail cim,
® honlap,
o  Onéletrajz,
| o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés A benyijtott allaspalyéazatok elbirlasat, illetve amennyiben az érintett

idétartama: (paly4zd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratét kévetden vagy —
amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkoz6 kérésének iddpontjaban toroljiik az adatokat. |

Az adatok tovibbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavallal6k személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas
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Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda— Adatkezelési tajékoztatd

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgéltatisi kotelezettségek teljesitése és a huméaneréforrés menedzsment feladatok tdmogatasa
celjabol kdtelezéen elbirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Ssszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kdtelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
* akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL torvény
a munka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L. tdrvény
a munkavédelemrdl 52616 1993. évi XCIII. torvény
az egészségiigyi alapellatasrdl sz616 2015. évi CXXIIL torvény
az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény
az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolodé személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol sz616 1997. évi XLVIL térvény
a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény
® Magyarorszig helyi 6nkorméanyzatairdl sz6l6 2011. &vi
CLXXXIX. térvény,

A kezelt adatok kére:

A munkavallalék természetes személyazonosit6 adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggd egyéb adatok:
* munkavallalé neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szima;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgérsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
oktatési azonosité szama;
pedagégusigazolvény4nak széma;
munkakor, beosztas, telephely, felvétel id6pontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi hasznalatira
jogosult munkavallalék esetén).

Az adatkezelés
idétartama:

Adatkezel6ként, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonyéval dsszefiiggd, a szolgalati id6r61 vagy a nyugellatas
megallapitasa soréan figyelembevételre keriils keresetr6l, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyad6 6regségi nyugdijkorhatar betsltését kovetd ot évig kotelesek
vagyunk megoérizni.

Az adatok tovabbitisa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez szilkséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerz6déses partnereink ({izemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabélyi el8iras alapjan a Koznevelési
informacids rendszer alkalmazotti nyilvantartas k6zponti informatikai
rendszerbe kételesek vagyunk feltslteni.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

I_Az adatkezelés célja:

| A munkavallalok bér- és Jarulékelszamoldsanak biztositasa.
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Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda— Adatkezelési tajékoztatd

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

* akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény
a munka trvénykonyvérél sz616 2012. évi L. térvény
az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény
a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. térvény
a tarsadalombiztositis ellatisaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl sz616 1997.
évi LXXX. térvény
az egészségligyi hozzjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény
a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997,
évi LXXXII. térvény
¢ acsaladok tdimogatésarol sz616 1998. évi LXXXIV térvény
* _a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamol4sahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
adoszama;
TAJ szama;
bankszamlaszima;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodo
adatok;
* eltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);
o  hazastérsa, élettarsa adatai (név, ad6szdm, TAJ szam);
e munkakdre, beosztisa.

Az adatkezelés
idétartama:

Adatkezel6ként, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jjogviszonyaval osszefiiggd, a szolgalati idérol vagy a nyugellatas
megdllapitasa sorén figyelembevételre keriild keresetrdl, jévedelemrsl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyado Sregségi nyugdijkorhatar bet6ltését kovetd ot évig kotelesek
vagyunk megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamoléssal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott adatokat a hatélyos adGjogi eldirasoknak megfelelGen a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, illetve a kereséképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgdlata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti médositsara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozisa esetén egyarant.

Amennyiben a médositids az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben elbirt kitelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Ujra.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.
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Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda— Adatkezelési tajékoztato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott T_H@ Ve G\/{gﬁﬂ‘a_ ,&Df\)‘g}i{iﬂi Y _ (név, beosztas/munkakdr)

4

nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési thjékoztatéjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. janudr 27.

A

" alairas

Készitelte:
HANGANOV Kft.

Az informécidbizionsag és az adatvédelem szakértdje

www hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott DOMOKOS VE  KOURCS 11 COLETT VOUYHALA BY_ (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési tajékoztatdjanak

tartalmat megismertem, megértettem ¢s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

Doteotove. Kkorde Méoli—

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informéciébiztonsag és az adatvédelem szakértdie

www.hanganov.hu




Megismerési nyilatkozat

Alulirott YOI pakiany  PRZHA (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Baj nai Napkdzi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési taj ékoztatdjanak

tartalmat megismertem, megertettem ¢s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

_ ’%o}qg J\LMM_a:__,___
alairas

Készitelie.
HANGANOV Kft.

Az informaciébiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.bu



Megismerési nyilatkozat

Allirott  KOUDAL \STUAUNE SU. VEZ. £+.  (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési tajékoztatojanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

alairas

Készitette:
HANGANOV Kfi.
Az informéciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott HUMPEL 2itix KR I2TIVA _ 3ED. AP TEWS (v, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési td) ékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott HORVA TH TANRSUE  ELELMEIES UE2tQ  (név, beosztas/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatéjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

1
— ?
) ool Tleww e

alairas

Készitette:

HANGANOV Kfi.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott VBQ G¥H ;Mcﬂ) Wi ¥O f\LﬂHﬂﬂvL,Pg‘ Y (név, beo sztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda moédositott Adatkezelési tajékoztatdjanak

tartalmat megismertem, megeértetiem ¢és tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

(/ﬂ//’g% l%/{/t éﬂ
%

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobizionsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott LOUM Ue TS e \LOUK SLAKIACS (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

Ma w’,/z,wt. (OLLM, % Ké‘d\x—fq

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft,
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértGje

www.hanganov.hu




Megismerési nyilatkozat

Alulirott KA —Taxier  jwdn 52 punes ___(név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

Vo - ‘! o \, A,L ,

alairas

Készitette:
HANGANOV Kift.
Az informéciébiztonsag és az adatvédelem szakértSje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott PALLAGL NSNS _ng\l__ﬂ pe‘_ _DATFKA (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomaésul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

/

@mafm' r’?mfg NI,

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje



Megismerési nyilatkozat

Alulirott (Q_(‘)S‘A_\S‘T_UIA_}J_ M_(\—: O UODHIEDRA @:} cus  (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatéjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

T aw o

alairas

Készitette:
HANGANOV Kift.

Az informacigbiztonsag és az adatvédelem szakértdie

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

Alulirott VAKAN ZupiT  AuomaEDRGORUS (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Bagj nai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési tajékoztatdjanak

tartalmat megismertem, megértettem ¢€s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

B L o

aléirés

Készitette:
HANGANOV Kit.

Az informéciébizionsag és az adatvédelem szakértoie

www.hanganov.hu




Megismerési nyilatkozat

Alulirott TOTH 1 we iy T i\(ﬁ\g ™  (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkdzi Otthonos Ovoda médositott Adatkezelési tajékoztatdjanak

tartalméat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

Y ) t \
prL; ;,_Lu."{. m O— __

alairas

Készitefte:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdie

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

\
Alulirott FEOIAPLE KOURCS [yt OVODA czetd  (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda modositott Adatkezelési tajékoztatdjanak

tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

Fomauud Kouely Rins

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciébizionsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott 52 1¢$2 Bt BRAGCS Nk = S DL U X h.a S (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda médositott ott Adatkezelési tajékoztatdjanak
tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

£ < [} oyt .
_Geckpon' bmgpthe—

alairas

Készitette:
HANGANOQV Kft.
Az informaciébizionsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu



Adatkezel6i nyilvantartas

Edatkezek’i neve: Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda _ ]
Adatkezeld elérhetdségei: 2525 Bajna Ovoda utca 16., +36 33/ 447137,
bajnaiovoda@invitel.hu
Adatvédelmi tisztvisel$ neve: Dr. Szegedi Agota
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: drszegedi.agota@hanganov.hu
A nyilvantartas legutolsé modositasanak détuma: | 2021. januar 27. |

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.-¢n kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél sz6l6 (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation - éltaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informécios onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL.
torvényben (Info tv.) foglalt el6irasoknak megfelelden az Adatkezeld, az 4ltala a feleldsségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrél torténé nyilvantartds vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirél
egyesével a fenti jogszabélyi kivetelményeknek megfelels informacidkat, A nyilvantartds aktualizalasar6] és
mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon térténé megérzésérdl Adatkezel koteles gondoskodni.

A valtozasok dtvezetésének idGpontjat jelen oldal tetején szereplé tabldzatban a nyilvantartds legutolso
modositasdnak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informéciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu



Adathezeldi nyilvdntartds — Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda

ﬁ‘l:;;k:::;z:e: 1. Erdeklédés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok
Az adatkezelés célja: Az érdekl6dé tdjékoztatasdnak biztositésa.
Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 1p6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok kozill az iigyfél 4ltal onkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattarté vagy cég neve),
e  email cim,
e telefonszim,
e  cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e? _
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informéaci6szabadsagrol szol6 2011. évi
milveletek jogalapja: CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban el6irtak szerint dnkéntes
hozzijdrulason alapul6 adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabél legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsdgi Az adatok kezelése az Adatkezel altal hasznalt levelezé rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve térténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozo, a levelezé rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznélhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomdsok) mindegyikén azonosits
¢s hitelesités alkalmazaséval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl8dék személyes adatait tartalmazo papir alapti adathordozokat Adatkezels
az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel® erre feliogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés . .
| megnevezése: 2. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése
Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerzOdéses partnereinek  nyilvantartasa, partnerekkel  valé
kapcsolattartas biztositdsa, tovabba jogszabalyi kistelezettség teljesitése.
Erintettek kére: Adatkezel6 szerz6déses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattarti
(természetes személyek) beazonositasshoz, a velilk torténé kapcsolattartishoz, a
szerzOdes jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: 4tlathatésagi nyilatkozatok), tovabb4 a
szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz szitkséges adatok koziil az
alabbi adatok:
* n¢v (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartja neve),
e lakcim,
e addszam,
®  email cim,
e telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e  Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): o Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: * anemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVL. tdrvény,
Magyarorszdg helyi onkorményzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Térvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény,
az informéciés onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvény,
*  azado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
®  aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerzédések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerz8déskotéshez kapcsolédo atlathatésdgi nyilatkozatok megérzése a
id6pontja: szerz6désbol eredd kvetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzOdés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl: szamlak)
megbérzési ideje 5, illetve az adéiigyi onellenbrzés biztosithatésdga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezels torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
i ‘a bizonylatokat. i
Adatbiztonsagi A szerzbdott partnerekkel torténé kapcsolattartds az Adatkezeld 4ltal hasznalt
intézkedések: levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozé, a szerzédésekhez kapcsolédé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti  iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzok (pl:
munkadllomasok) mindegyikén azonosits és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovibba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak minésiild adatait tartalmazo papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizérélag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:
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[Kdatkezelés [

megnevezése: 3. Koznevelési feladat ellitasihoz kapcsol6dé adatkezelés — ellatottak—‘

nyilvintartdsa

| Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kﬁteleﬁt&@eljesﬁése (ellatottak nyilvantartdsa)

| Erintettek kére: Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek
Kezelt adatok kére: A kbznevelési torvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve torvényes
képvisel6ik alabbi adatai:
& gyermek neve,
® neme,
* sziiletési helye és ideje,
¢ tarsadalombiztositisi azonosfté jele,
*  oktatdsi azonosit6 sz4ma,
® anyjaneve,
¢ Jakohelye, tartozkodasi helye,
e allampolgérsaga,
* sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége
tényét,
®  jogviszonya adatai.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovébbitds A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvéntartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntart6), eljaré
hatésagok.
Nemzetkézi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore: - |
Az adatkezelési ¢ anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény
miiveletek jogalapja: * Magyarorszag helyi 5nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
® az informicios énrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsagrél sz616

- - 2011. évi CXIL torvény N
A kezelt személyes | A személyes adatok kezelése az idevonatkozb jogszabalyi elirdsokban-, illetve az

adatok torlésének | iratkezelési szabalyzatban foglaltak megfelels ideig torténik.

iddpontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete ald tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasit, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kézponti lizemeltetési

szakrendszerekhez  hozzaférést  biztosité informatikai  eszkozok (pl.:
munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasdval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sertetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét,

Az ellatottakkal, illetve torvényes  képviseldikkel torténé  elektronikus

kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve térvényes képviseldik személyes adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabilyzatdban meghatarozott eldirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
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Hozziférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

4. Rendezvényen rig

zitett kép- és videéfelvételek

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatasa, az intézmény, illetve az 4ltala szervezett

rendezvények, programok népszertisitése.

Erintettek kore: __| A felvételeken szerepls, beazonosithat6, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmdsa.
Profilalkotss  alkalmazasra | Nem

keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i): Adattovéabbitis nem torténik,

Nemzetkozi adattovébbitésgk

esetén a tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési miiveletek | Az adatkezelés az  informacios onrendelkezési  jogrél & az
Jjogalapja: infonnéciészabadségrél sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (térlés kérése) kovetden €gy napon
beliil.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartoz6, a rogzitett kép- és videofelvételek
taroldsat, megérzését szolgdlo informatikai eszkozok (plL.: munkaillom4sok)
mindegyikén azonositis &s hitelesités alkalmazisgval (elszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,

.

sértetlenségének és rendelkezésre ¢ dllasanak védelmét.

A kezelt személyes adatok

torlésének idépontja:
Adatbiztonsdgi intézkedések:

Tdatvédehﬁ incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozss,

megtagadés indokai:
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adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Adatkezelés : I . .

megnevezése: 5. Alléspalyazagelentkeﬂk adatai —‘

Az adatkaeﬁcaaz_ | Adatkezel6 miikdése folyamatos biztositaséhoz s'_zuks@es_hﬁén_ﬂ%rrg
biztositdsa, a munkakor betsltésére alkalmas (megfelels kompetencigkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztisa,

Erintettek kore: Adatkezeld meghirdetett allaspélyazataira jelentkez termeszetes személyek.

Kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezok beazonositisahoz, a veliik torténd kapcsolattartésh&ﬂ
valamint a munkakér betsltésére valé alkalmassaguk elézetes elbirilasahoz
sziikséges aldbbi adatok:

* fénykép,
® vezetéknév/uténév,
®  sziiletési név,
®*  anyjaneve,
®* neme,
® sziletési hely, idé,
e csalddi allapot,
* dllampolgarsag,
* 4llandé lakcim,
* ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
* telefonszam(ok),
e fax,
®  e-mail cim,
¢ honlap,
*  Onéletrajz,
| * Kkeépesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok. -
Profilalkotds Nem
| alkalmazasra keriil-e? | - = -

Adattovibbitas Adattovabbitas nem torténik. - I

cimzettje(i):

Nemzetkézi -

Az adatkezelési a kozalkalmazottak jogallésarél sz616 1992, évi XXXIIL torvény
miiveletek jogalapja: a munka t6rvénykdnyvérsl sz616 2012, évi I t6rvény
® az informaci6s énrendelkezési jogrdl és az infonnéciészabadségré] szolo
2011. évi CXII. térvény
A kezelt személyes | A benytijtott allaspalyazat elbiralasat kovetGen sikertelen palyazat esetén a palyéazo
adatok torlésének | szdméra Adatkezels visszajuttatja a benyujtott palyézati anyagokat. Amennyiben a
idGpontja: pélydz6 nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
_|azadatokat. e e
Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete al4 tartozo, az adatok feldolgozasira, kezelésére szolgalo
intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre haszndlhaté informatikai eszkozok (pl.:

munkaéllomésok) mindegyikén azonosités és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének és rendelkezésre 4ll4sdnak védelmét.

Az dllaspalyézatra jelentkezok személyes adatait tartalmaz, kinyomtatésra keriilt
papir alapti adathordozékat Adatkezels az  Iratkezelési Szabalyzatsban
meghatérozott eldfrasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zirt tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallalgi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai;

Hozzaférés korlatozas,
| megtagadds indokai:

-
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gggieevzgzﬁ:e: - +6_ Mun_ka.v_él]alék személyes ad_ati - iem_c’:l)igtlyilvéntmjis _—‘
Az adatkezelés célja: Adatkezel, mint munkéltatd jogszabélyban elbirt munkaviszonnyal Osszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humdneréforras
menedzsment feladatainak tdmogatasa.
Erintettek kore: Adatkezelé munkavallaloi.
Kezelt adatok kore: A munkavéllalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Osszefliggd egyéb adatok:
* munkavallalé neve;
* szlletési helye, ideje;
®  anyjaneve;
¢ személyi igazolvany szima;
® 4llandé és ideiglenes lakcime;
® dllampolgarsiga;
* iskolai végzettsége;
® szakmai, tanfolyami vegzettségei;
*  oktatdsi azonosité szdma;
* pedagdgusigazolvanyanak szdma;
¢  munkakér, beosztis, telephely, felvétel idépontja;
o  gépkocsivezeti engedélye szama (gépjarmi  hasznalatira jogosult
- | munkavillalok esetén). o o
Profilalkotas Ne o
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Kdznevelési informaciés rendszer alkalmazotti nyilvantartss
cimzettje(i): Adatkezelé szerzédéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltaté partnere
(izemorvos);
® Adatkezelé6 munkavédelmi szologltats partnere
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovéabbitott adatok kire:
Az adatkezelési a kozalkalmazottak jogalldsarsl sz616 1992 évi XXXIII. térvény
mijveletek jogalapja: a munka torvénykonyversl sz616 2012, évi L. torvény
a munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIIL térvény

az egeszségligyi alapelldtisrol sz6l6 2015. évi CXXI1II. torvény

az egészségligyrol sz616 1997. évi CLIV. torvény

az egeszségiigyi és a hozzajuk kapcsol6dé személyes adatok kezelésérol és
védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL térvény

® anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

® _Magyarorszig helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositas] Jjogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati idérsl vagy a nyugellatds megéllapitisa sordn
figyelembevételre keriils keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irényado oregségi nyugdfjkorhatar betsltését
kovetd 6t évig koteles megorizni.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

| Adatbiztonsagi
intézkedések:

L

Adatkezels a feliigyelete alg tartoz6, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdlo  helyi, illetve kdzponti  tizemeltetésti
szakrendszerekhez tOrtén6 hozzaférést biztosité informatikai eszkézok (pl.:
munkadllomdsok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét,

A foglalkozés-egészségﬁgyi ellatishoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakor, beosztds) tovébbitasat a személyligyi
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r nyilvantartas alapjan a szolgaltat6 felé Adatkezeld személyesen, elektronikus titon
(email), postai titon vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmaz6 papir alapt
adathordozo6it Adatkezel$ az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott elirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogosftott munkavallal6i férhetnek hozzi,

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

| megtagadas indokai: |
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Adatkezelés
megnevezése: -
Az adatkezelés célja:
| Erintettek kore:
Kezelt adatok kére:

7. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés
A munkavallal6k bér- é?jé?ﬂ@elgémolése’makﬁztﬁﬁsr
Adatkezelé munkavallaléi.
A munkavallalok bér- és jérulékelszamolasshoz és kifizetéséhez sziikséges
szemé€lyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefliggd
egyéb adatok:

* munkavéllal6 neve;

®  addszdma;

® TAJ szidma;

° bankszémlaszéma;
* nyugdij-, illetve egészségpenztari tagsdgahoz kapcsol6dé adatok;
®
[ ]
L ]

eltartottjai adatai (név, sziiletési id5, ado6szam, TAJ Szam);
hézastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ Szdm);
munkakdre, beosztisa,

Profilalkotss Nem
alkalmazésra keriil-e? J
Adattovabbitss ¢ Nemzeti Adé- és Vamhivatal
cimzettje(i): * Magyar Allamkincstar
Nemzetkozi
adattovéabbitds esetén a
tovébbitott adatok kére:
Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

-

® akozalkalmazottak Jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL. torvény
* amunka t6rvénykanyveérsl sz616 2012, évi L. torvény

® azadozds rendjérél sz616 2017. évi CL. térvény
®

[ ]

a személyi jévedelemadérél sz616 1995. évi CXVIL. torvény
a tarsadalombiztositds ellatésaira €s a magannyugdijra Jjogosultakrél,
valamint e szolgaltatésok fedezetérs] sz016 1997. évi LXXX. torvény

® azegészségiigyi hozzdjarulasré] sz6l6 1998. évi LXVI. térvény

® a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrél sz616 1997. évi
LXXXII. térvény

® acsaladok timogatasarél szol6 1998, ¢vi LXXXIV torvény

® aPolgari Torvénykonyvrsl $2616 2013. évi V. torvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkdltat6 a biztositott, volt biztositott biztositasi Jjogviszonyaval
adatok torlésének Osszefliggh, a szolgdlati  id6rél vagy a nyugellatas megillapitisa soran
idépontja: figyelembevételre keriils keresetrl, jovedelemrsl adatot tartalmazé munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 6regségi nyugdijkorhatdr betoltését
kovetd ot évig kiteles megdrizni, e -

Adatkezel$ a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
kapcsol6dd adatainak feldolgozasat, . kezelését szolgalé helyi, illetve kézponti

AEbiztonségi T
intézkedések:

eszkozsk  (pl.: munkadallom4sok) mindegyikén azonositis &s hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi  rendszer

A munkaviallalék személyes adatait tartalmazé papir alapii adathordoz6it Adatkezels |
az Iratkezelési Szabélyzataban meghatirozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelé zért teriletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezels erre feljogositott munkavallalsi férhetnek hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozziférés korlatozas,
megtagadds indokai: J
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Eg;g;e::zlgze: 8. Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés —‘
Az adatkeze‘lé?élj? _Tk%deﬁ'aatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyiijtott, azonos adatkérre irdnyulé kozérdekii &s kozérdekbsl nyilvinos
adatigénylés azonositésa, az adatigényléshez kapcsolodé koltségtérités megéllapitasa
¢s pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonvlatolasa.
Erintettek kére: Az adatigénylést benyijté személyek
Kezelt adatok kére: ®  adatigénylé neve,
* clérhet6ségei (az adatigénylés formadjatol fiiggBen: postizasi cim, email cim,
telefonszam),
* igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitisahoz kapcsol6dé szémlazasi adatok (név,
szamldzasi cim, adoszam) '
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdeki adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmét a Nemzeti
Ad6- és Vamhivatal szamadra kotelesek vagyunk dtadni.
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
tovabbftott adatok kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az aldbbi Jjogszabilyi el6irasokon alapul:
miiveletek jogalapja: ¢ GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

* azinformdci6s nrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsagrol sz616
2011. évi CXIL torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

* az éllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

*  Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

®  azado6zés rendjérsl sz616 2017. évi CL. térvény,

* _ aszémvitelrl sz616 2000. évi C. térvény.

‘A Kkezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel 6sszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovets egy ¢vig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl: szamlak)
meglrzési ideje 5, illetve az adoligyi 6nellendrzés biztosithatosédga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi &s megsemmisiti
a bizonylatokat.

A—datbiztonségi
intézkedések:

A kozérdek( adatot igényls személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld 4ltal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy firédsos formaban, levélben
torténik,

Az igénybe vett levelez rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznathat6 informatikai eszkozok (pl.: munkagllomdsok) mindegyikén azonositas
€s hitelesités alkalmazdsgval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szofiver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét,

A kdzérdeki adatot igényls személy személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé
papir alapi adathordoz6kat Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban meghatarozott
elbirasok szerint térolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés korlatozas,

@ggtagadés indokai:
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